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Gorda Minare, 01/ 10/2025

o Al Personale
Collaboratore Scolastico

PROCEDURE DA USARE E NORME DI SICUREZZA

PRONTUARIO SICUREZZA PER I COLLABORATORISCOLASTICI

- Le pulizie vanno effettnate in assenza di alunni ( anle ¢ laborators );

= i paviments non si lavano in presenga di persone;

- wusare i guanti adatti nel trattare prodotti che lo prevedano (ved: schede tecniche o targhette dei prodotti ) OBBLIGO
- usare sempre i camici in dotagione;

- non usare prodotti non in dotazione in Istituto;

-~ in caso di conlaminagiont, inalazion: etc con prodotti chimici, usare le misure di prevenzione e protezione previsti dalla
Scheda tecnica del prodotto

- controllare che tutte le uscite di sicurexa siano aperte ed accessibili;

- in caso di necesiita di sostituzione di lampadine, comunicare l'esigenza all'wfficio acquisti in modo da poter interessare
direttamente ['ente locale competente;

- adoperare sempre i guanti di gomma all atto delle pulizie o nell'esecuzione di lavori che possano mettere a vischio le
mant;

indossare le scarpe antinfortunistiche date in dotazione dalla scuola o, nel caso di collaboratori sprovvisti (es. supplenti o
personale neo-arrivato) evitare di indossare scarpe non idonee allo svolgimento delle proprie mansioni o che comportino

rischi di scivolamento;

- nelle pulizie dei locali astenersi nella maniera pin assoluta dal mescolare sostanze provenienti da flaconi differents, per
evitare lo sprigionarsi di gas tossici;

- procedere alla pulizia dei vetri solo ed esclusivamente dallnterno;

- sorvegliare che sia impedito a chiungue & atfraversare le zone di pavimento bagnate ed esporre l'apposito cartello
segnalatore;
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- immagazinare [ materiall igienico sanitari in spazi chinsi contrassegnati da apposito cartello “Locale contenente
prodotti igienico-sanitari —\ Accesso consentito al solo personale antorizzato;

= lasciare lbere le scaffalature almeno a 20 cm dal soffitto;

- usare lampade eletiriche portatili (ove disponibili) solo se protette da gabbia e con impugnatiura isolante;

Utilizzo delle scale
I collaboratori scolastici devono usare:

- esclusivamente scale a norma la cui altezza permetta di operare comodamente senza sporgersi o allungarsi
pericolosamente;

- scale con piedini antisdrucciolo e listelli perfettamente stabil. 11 corretto wtilizzo delle scale é prescritto a queste
condiziont:

- le scale singole devono essere fissate al muro;

- non usare scale o altro per pulire superfici e vetri alti, ma solo bastoni periscopici in dotazione;
- oltre il terso gradino, le operagioni in altesza devono essere effeltuate con ['ainto di un collega;
= in prossimita di finestre ¢ fatto obbligo di chindere le ante;

- non spostare una scala quando su di essa s trova un lavoratore in opera;

- gli alunni non possono salire sulle scale.

ATTENZIONE

I prodotti in uso potrebbero essere dannosi per la salute in caso di ingestione, contatto o sprugzo etc. Consuitare le schede tecniche
Sornite dai venditori o gli avvisi sui prodotti stessi prima delluso e usare i disposilivi di protegione individuali previsti ¢ in

dotazione ( vedi anche scheda D.P.1. fornita )
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